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1.1 Definición
1.2 Objetivo del curso

2 INSTALACIÓN DE ASPEL BANCO

2.1 Definición
2.2 Requisitos del sistema
2.3 Asistente de Instalación
2.4 Instalación en red
2.5 Activación del sistema
2.5.1 Activación en línea
2.5.2 Activar desde otro equipo.

3 INICIO DE OPERACIONES

3.1 Definición
3.2 Abrir empresa
3.3 Tablero
3.4 Selección de temas
3.5 Base de datos
3.5.1 Creación de base de datos por asistente
3.5.2 Creación de base de datos de forma manual
3.6 Cuenta activa
3.7 Cambio de fecha
3.8 Cerrar empresa
3.9 Salir

1 INTRODUCCIÓN
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4 CATÁLOGOS

4.1 Definición
4.2 Catálogo de monedas
4.2.1 Alta de monedas
4.2.2 Histórico de tipos de cambio
4.2.3 Reporte de histórico de tipos de cambio
4.3 Catálogo de cuentas
4.3.1 Alta de cuentas
4.4 Catálogo de conceptos
4.4.1 Alta de conceptos
4.5 Catálogo de formas de pago
4.5.1 Alta de formas de pago
4.6 Catálogo de beneficiarios
4.6.1 Alta de beneficiarios

5 MOVIMIENTOS

5.1 Definición
5.2 Alta de movimientos
5.2.1 Uniconcepto
5.2.2 Multiconcepto
5.3 Cheques
5.4 Movimientos en tránsito
5.4.1 Aplicación de movimientos en tránsito
5.5 Captura masiva de movimientos
5.6 Eliminación de movimientos
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6 AGENDA DE MOVIMIENTOS

6.1 Definición
6.2 Alta de movimientos en la agenda
6.2.1 Programación de movimientos
6.3 Ciclo de un movimiento en la agenda
6.4 Aplicación de movimientos
6.5 Eliminación de movimientos en la agenda

7 TRANSFERENCIAS ENTRE CUENTAS

7.1 Definición
7.2 Alta de transferencias entre cuentas
7.3 Eliminación de transferencias entre cuentas

8 PROCESOS

8.1 Definición
8.2 Conciliación
8.2.1 Alta de movimientos conciliados
8.2.2 Alta de movimientos pendientes por aclarar
8.3 Corte de conciliación
8.3.1 Histórico de saldos conciliados
8.3.2 Eliminación del último corte de conciliación
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9 EMISIÓN DE REPORTES

9.1 Definición
9.2 Especificar impresora
9.3 Presentación preliminar
9.4 Reportes de movimientos
9.4.1 Reporte de estado de cuenta
9.4.2 Reporte diario de bancos
9.4.3 Resumen de cuentas
9.4.4 Reporte por Transferencias
9.4.5 Reporte por conceptos
9.5 Cheques
9.5.1 Reporte de relación de cheques
9.5.2 Emisión de cheques
9.5.3 Cheques autorizados
9.6 Agenda
9.6.1 Reporte de la agenda
9.6.2 Reporte de pronóstico de ingresos / pronóstico de egresos
9.7 Flujo de efectivo
9.7.1 Flujo de efectivo financiero
9.7.2 Flujo de efectivo diario
9.7.3 Reporte de flujo de efectivo con base y desglose de IVA
9.7.4 Reporte de efectivo con desglose de IVA
9.8 Conciliación
9.8.1 Reporte de conciliación bancaria
9.8.2 Reporte de conciliación contable
9.8.3 Movimientos del banco por aclarar

10 HERRAMIENTAS

10.1 Definición
10.2 Traducción de datos
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10.3 Desbloqueo de archivos
10.4 Bitácora del sistema
10.5 Control de Archivos
10.6 Respaldo de Archivos
10.6.1 Generación de respaldos
10.6.2 Reinstalación de respaldos
10.6.3 Respaldos automáticos

ANEXO

1 Barra de herramientas
2 Teclas de acceso rápido
3 Operaciones de Aplicación General
4 Calculadora
5 Uso del ayuda del sistema
Objetivo: Conocer las características y funciones básicas de Aspel BANCO: Inicio
de operaciones, manejo de catálogos, procesos y reportes.
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