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| 1 INTRODUCCION

1.1 Definicién
1.2 Objetivo del curso

I 2 INSTALACION DEL SISTEMA

2.1 Definicidn
2.2 Asistente de Instalacién

I 3 INICIO DE OPERACIONES

3.1 Definicidn

3.2 Abrir empresa

3.3 Instalacidon de la Base de Datos
3.4 Cambio de periodo

I 4 PERFILES DE USUARIO

4.1 Definicién
4.2 Perfiles predefinidos
4.3 Alta de usuarios
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I 5 CONFIGURACION

5.1 Definicidn

5.2 Configuracion de Parametros
5.2.1 Datos de la empresa
5.2.2 Configuracion de BD
5.2.3 Cuentas

5.2.4 Pédlizas

5.2.5 Activos

5.2.6 Fiscal

5.2.7 Contabilidad Electrénica
5.2.8 Buzdn contable

5.2.9 Multimoneda

5.2.10 Aplicaciones asociadas
5.3 Agregar empresa

5.4 Datos de la empresa

I 6 CATALOGOS

6.1 Definicidn

6.2 Catalogo de departamentos

6.3 Catalogo de monedas

6.3.1 Histdrico de tipos de cambio

6.4 Catalogo de cuentas

6.4.1 Agregar o modificar cuentas

6.5 Catalogo de cuentas departamentales
6.6 Operaciones con cuentas

6.6.1 Asignacion de cuentas departamentales
6.6.2 Asignacién de naturaleza de cuentas
6.7 Asociacidn de cuentas

Y servicio:
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6.8 Catalogo de tipos de pdlizas

6.9 Catalogo de conceptos de pdlizas

6.1 Catalogo de pdlizas

6.10.1 Alta / Modificacion de pélizas

6.10.2 Barra de herramientas en el alta de pdlizas
6.10.3 Operaciones con pélizas

6.10.4 Copiar y Pegar Pdélizas

6.10.5 Documentos asociados

6.10.6 Pdlizas modelo y pdlizas modelo inteligentes
6.11 Catélogo de tipos de activos

6.12 Catélogo de Activos

6.13 Tabla de I.N.P.C.

| 7ProcESOS

7.1 Administrador de periodos
7.1.1 Crear nuevos periodos

7.1.2 Eliminacion de periodos
7.1.3 Traspaso de saldos

7.1.4 Auditar / Desauditar periodo
7.1.5 Directorio de trabajo

7.2 Borrado de Movimientos 7.3 Contabilizacion
7.4 Consolidacién

7.5 Balanza anual

7.6 Pdliza de ajuste cambiario

7.7 Pédliza de cierre

7.8 Integracion de pdlizas

I 8 CONTABILIDAD ELECTRONICA

8.1 Definicion
8.2 Configuracion y definicién de datos
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8.2.1 Parametros de sellado

8.2.2 Datos fiscales terceros

8.2.3 Configuracién de catalogos

8.2.4 Captura de asientos contables

8.2.5 Pdlizas Dindmicas

8.2.6 Generacion de XML

8.3 Buzodn contable

8.3.1 Configuracién del buzdn contable

8.3.2 Registro de las operaciones contables en el Espacio Aspel
8.3.3 Contabilizacidon desde el buzén contable

I ANEXO

1 Barra de Herramientas

2 Teclas de Acceso rapido

3 Operaciones de Aplicacion General
4 Calculadora

5 Uso de la ayuda del sistema

Objetivo: Conocer las caracteristicas y funciones basicas de Aspel COI: Inicio de
operaciones, procesos, DIOT, reportes financieros y consultas.
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alphadevops.com.mx

CDMX 554 163 0909
Pachuca 771 980 0754

ventas@alphadevops.com.mx

CONTACTO |

w
o
o
=
@
©
[
=




