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I 1 INTRODUCCION

1.1 Definicidn
1.2 Objetivo del curso

I 2 INICIO DE OPERACIONES

2.1 Definicidn

2.2 Abrir empresa

2.3 Seleccién de temas

2.4 Base de datos

2.4.1 Creacién de base de datos por asistente
2.4.2 Creacién de base de datos de forma manual
2.5 Organizacién de Menus

2.6 Configuracién de Conexion

2.7 Cerrar Empresa

2.8 Salir

2.9 Operaciones de Aplicaciéon General

2.9.1 Barra de acceso rapido

2.9.2 Barra de busqueda

I 3 CONFIGURACION

3.1 Definicidn

3.2 Configuraciéon de parametros del sistema
3.2.1 Datos de la empresa

3.2.2 Configuracion de BD

3.2.3 Parametros generales

3.2.4 Aplicaciones Asociadas

SAE
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| 4 CATALOGOS

4.1 Definicion

4.2 Catalogo de vendedores

4.2.1 Alta de vendedores

4.3 Catalogo de zonas

4.3.1 Alta de zonas

4.4 Catélogo de Listas de Precios
4.4.1 Alta de Listas de Precios

4.5 Catalogo de Clientes

4.5.1 Alta de clientes

4.5.2 Contactos de Clientes

4.6 Catalogo de Proveedores

4.6.1 Alta de Proveedores

4.6.2 Contactos de Proveedores

4.7 Catalogo de Lineas de Productos
4.7.1 Alta de Lineas de Productos
4.7.2 Grupos y Subgrupos (Tallas y Colores)
4.8 Catalogo de esquemas de impuestos
4.8.1 Alta de esquemas de impuestos
4.8.2 Manejo de retenciones

4.9 Inventarios

4.9.1 Alta de Inventario

4.9.2 Lista de productos sustitutos
4.1 Catalogo de Monedas

I 5 IMPORTACION DE INFORMACION

5.1 Definicidn
5.2 Listas de precios
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5.3 Catalogo de clientes

5.4 Catalogo de proveedores

5.5 Catalogo de inventarios

5.6 Documentos en mdédulo de facturacion y de compras
6 DOCUMENTOS DE COMPRA

6.1 Definicidn

6.2 Operaciones Generales

6.3 Alta de documentos

6.3.1 Costos y tiempos de entrega por producto
6.3.2 Manejo de Numeros de Serie

6.3.3 Lotes y Pedimentos

6.3.4 Manejo de indirectos

6.3.5 Guardando el documento

6.4 Enlace de documentos

6.4.1 Consideraciones

6.4.2 Enlace por documento

6.4.3 Enlace automatico

6.5 Consulta de Documentos

6.5.1 Navegacion vinculada

I 7 DOCUMENTOS DE VENTA

7.1 Definicién

7.2 Operaciones Generales
7.3 Alta de Documentos

7.3.1 Vigencia de cotizaciones
7.4 Captura por partida

7.4.1 Manejo de Numeros de Serie
7.4.2 Lotes y Pedimentos
7.4.3 Productos caducos
7.4.4 Productos sustitutos
7.4.5 Manejo de flete

7.5 Guardando el Documento
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7.6 Enlace de documentos
7.7 Consulta de Documentos
7.7.1 Navegacidn vinculada

I 8 INTEGRACION DE MODULOS

8.1 Definicion

8.2 Afectaciones de los documentos del médulo de facturas a inventarios

8.3 Afectaciones de los documentos del mddulo de facturas a cuentas por cobrar
8.4 Afectaciones de los documentos del mddulo de compras a inventarios

8.5 Afectaciones de los documentos del médulo de compras a cuentas por pagar

9 MANEJO DE CUENTAS POR PAGAR Y/O CUENTAS POR
COBRAR

9.1 Definicidon

9.2 Catalogo de conceptos de CxP y CxC.

9.3 Cuentas por Cobrar (CxC) y Cuentas por Pagar (CxP)
9.3.1 Consulta de Folios de Movimientos de CxC y CxP
9.4 Recepcién de Pagos

9.5 Recepcidén de pagos Multidocumento

9.6 Aplicacion de Anticipos

9.7 Division de Cargos

9.8 Consultas de informacion capturada en CxC y CxP.
9.8.1 Estado de cuenta del Cliente / Proveedor

9.8.2 Cobros / Pagos del Dia

9.8.3 Prondstico de Pagos

9.8.4 Antigliedad de Saldos de Proveedores

9.8.5 Resumen de Movimientos

9.8.6 Consultas en Clientes

9.8.7 Por Concepto
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I 10 HERRAMIENTAS Y PROCESOS

10.1 Definicién

10.2 Respaldo de archivos
10.2.1 Generacion de Respaldo
10.2.2 Restauracion de Respaldo
10.2.3 Periodicidad de Respaldo

I ANEXO

1 Personalizacidén de la Barra de Herramientas
2 Teclas de Acceso Rapido

3 Calculadora

4 Uso de la ayuda del sistema

Objetivo: Conocer las caracteristicas y funciones basicas de Aspel SAE: Inicio de
operaciones, configuracidn, alta de registros, manipulacién de los mismos,
procesos y consulta de reportes para la toma acertada de decisiones.
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CDMX 554 163 0909
Pachuca 771 980 0754

ventas@alphadevops.com.mx
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